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REQUISITOS

VY
> Acreditacion de todas las |
actividades complementarias.
» Acreditacién del Servicio Social. 9%

» Tener aprobado al menos el 80% de
créditos de su plan de estudios.
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»No contar con ninguna asignatura | |
en condiciones de “curso especial”.
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DEFINICION

La Residencia Profesional es una estrategia
educativa de caracter curricular, que permite

al estudiante emprender un proyecto tedrico-

7

_practico, analitico, reflexivo, criticoy

profesional.
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OBJETIVO

El propdsito de la Residencia profesional es de

resolver un problema especifico de la realidad
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CARACTERISTICAS

puede realizarse:
v individual
v grupal

v interdisciplinaria

Dependiendo de los requerimientos,
condiciones y caracteristicas del proyecto de
la empresa, organismo o dependencia.
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CARACTERISTICAS

v Tiene un valor curricular de 10 créditos

v' Duracion qgueda determinada por un
periodo de 4 meses a 6 meses Como
tiempo maximo.

v Debiendo acumularse 500 horas.

v' Se cursa por una unica ocasion.
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MECANISMOS

1) Seleccion en un banco de proyectos de Residencias
profesionales relativos a su carrera o interdisciplinarios,
integradores o de educacion dual.

2) Propuesta de un proyecto por parte del estudiante.

Debera ser avalado por la academia y autorizado por el

jefe del departamento académico (PROPUESTA PROPIA).

3) Propuesta como trabajador.
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Recuerda verificar en el Departamento de Vinculacion a partir
del 1 de Febrero si la empresa donde quieres hacer tu
residencia tiene convenio con la Institucion y si no, los

requisitos para que se lleve a cabo son:

-Acta constitutiva o RFC
- Comprobante de domicilio
- ldentificacion del Representante.
La informacion debera enviarse a
vin@cancun.tecnm.mx
998 8807432 ext. 2015 y 2043
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APERTURA DEL EXPEDIENTE DE RESIDENCIA

Descargar la solicitud de Residencia de la pagina oficial www.itcancun.edu.mx,
1. SOLICITUD DE llenar debidamente, imprimir la hoja de solicitud, firmarla y escanearla,
RESIDENCIA Guardar todo en formato pdf.

& Nombre del documento: Formato para | c4digo:ITC-AC-PO-007-01 — Nombre del documento: Formato para | cadigo:ITC-AC-PO-007-01
| ] Solicitud de Residencias Profesionales | Solicitud de Residencias Profesionales

) Revision: 0 B ) Revision: 0

I l Referenciaala NormalSO 9001:2015 | P3gina 1de 3 l l Referenciaala NormalSO 9001:2015 | P3gina 2 de 3

INSTITUTO TECNOLO GICO DE CANCUN

DIVISION DE ESTUDIOS PROFESIONALES
RESIDENCIAS PROFESIONALES

SOLICITUD DE RESIDENCIAS PROFESIONALES Datos del Residente:

ar @ MNombre: [(25)
Lugar: Fecha: Carera: [(26) No.de [ 27)
contro
C. 3 ATN:C. “+) I
lafe (a) de b Div.da Estudios Profesiomles Coord.da b Carrera da 51 Domxiho | (28) Tekfono | (29)
| | I © I Ciudad: [(30) |Est:|do |(]1) Pais |(32)
MO M EREDE R PRI FCIET: E-maiil: G3) Pam IMSS €3 [ISSSTEC )
Segurdad
OPCION ELEGIDA: (7)| Bancode Proye tos Propuesta Trabajdor Secwmlacudy| OTROSC )
propi No.: G4

PERIODO PROYECT ADO:
(3)

Datos ce la cmpreza:
Nombre:

o
Giro, Ramo: IndustralC ) Servkre () o () RFLC 2cL35),
o Sector: | A0 Piblco ¢ ) Prvado € ) | |¢1n firma dele=tudiante
Domxiho: a2
Cobnm: a3 14y Tekfono | (15)

c.p

Ciudad: 16) Estado | a7 Pae 18)
Nombre del a9 Puesto: | (203
Tiularde ka
empresa:
Nombre del 21 Puesto: [ (22
Ascmor Extorno:
Nombro de & pemona que| (237 Fuosto:] 247
firmara olacuerdo de trabajo.
Estudianto- Ec uok-Emp ro=a
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CONTENIDO DEL ANTEPROYECTO

2. ANTEPROYECTO Descargar el formato de Residencia de la pagina oficial, llenar debidamente.
(i) a) Nombrey objetivo del proyecto.
)
! ) Delimitacion.
INSTITUTO TECNOLOGICO DE CANCUN
C) Objetivos.
V-srl s o
e d)  Justificacion.
e) Cronograma preliminar de
actividades.
TEMA:
f) Descripcion detallada de las
actividades.
NOMBRE: . e
R g) Lugar donde se realizara el proyecto.
cARRERs h) Informacion sobre la empresa,

NOMBRE DE LA EMPRESA:

organismo o dependencia para la

que se desarrollara el proyecto.

Cancun, Quintana Roo, México a 07 de Junio de 2019
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APERTURA DEL EXPEDIENTE DE RESIDENCIA

3. Envia la solicitud de Residencia Profesional y el Anteproyecto desde tu correo institucional a
residenciasing@cancun.tecnm.mx o residenciaseco@cancun.tecnm.mx_segun corresponda.

4. A tu correo institucional se compartira tu expediente digital desde la plataforma de One Drive,
donde iras subiendo la documentacién para completar tu expediente.

T Cargar v &2 Compartir @ Copiar vinculo £3 Sincronizar 4 Descargar £2 Automatizar Vv |F Organizar v = v @

Mis archivos > RES AGOSTO-DICIEMBRE 2020 > VERSION 2 > 1. CONTADOR PUBLICO &

D Nombre Modificado Modificado por Tamarno de arch... Compartir
15530050 30/09/2020 Sonia Reyes 2 elementos £ Compartido
ren
mpartir q 15530073 23/09/2020 Sonia Reyes 4 elementos £ Compartido

lugar

fosigue 15530718 18/09/2020 Sonia Reyes 3 elementos £ Compartido


mailto:residenciaseco@cancun.tecnm.mx
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5. Podras verificar en tu SIE ESCOLAR el estatus de residencia asi como el nombre de

tu Asesor Interno.

L |
Nombre del Alumno HARIM GEORGINA SAN ROMAN SOBERANIS
Carrera LICENCIATURA EN ADMINISTRACION
Proyecto
Fecha de
Sollcitud 2020-09-26
Opcién Banco de Proyectos

FOLIO: 020007 OPTIMIZACION DEL PROCESO
VIRTUAL DE RECEPCION DE EXPEDIENTES DE
RESIDENCIA PROFESIONAL EN LA PLATAFORMA
Proyecto MOODLE DE LA CARRERA DE INGENIERIA EN
SISTEMAS COMPUTACIONALES E INGENIERIA
MECATRONICA, EN EL PERIODO AGOSTO 2020 -
DICIEMBRE 2020.

Duracién 2020-09-21 a 2021-01-21

INSTITUTO TECNOLOGICO DE CANCUN , DIVISION
DE ESTUDIOS PROFESIONALES

Empresa

Asesor Externo

Oficio de
ECHIERTL LR 2020-09-26

Agradecimiento

Solicitud de
Revisor

Revisor C.P MARIA SONIA REYES SARABIA

Dictamen Aprobado solo para Residencia

LEEE A I C.P MARIA SONIA REYES SARABIA

Reporte 1 --

Reporte 2

Reporte Final B

Asignacion de
Revisores del B
Informe Final

Revisor de
Informe final 1

Revisor de
Informe Final 2

Calificacion  JWWI[i]

Liberacion




D) CARTA DE PRESENTACION

EDUCACION
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6. Enviar un correo a residencia-vinculacion@cancun.tecnm.mx para |
solicitar tu carta de presentacion y tramitar tu acuerdo tripartita o bipartita.

Es importante poner en el Asunto

Cancin. Quintana Roo ETYGILE IR 2]

OFICIO No:- GTyV - RP 2015/017
FOLIO: 2015-4.G002

ASUNTO: PRESINTACION DEL ESTUDIANTE
C. VIBIANA SANDOVAL PECH.

GERENTE CALIDAD Y DESARROLLO CEDIS,

CENTRO DE DISTRIBUCION (CLDNS) PALACE RESORTS.

PRESENTE
Wit Tecnokigico de Cancin. tiene 2 bin presentar 3 i W W () €. BALAM CHAVEZ EDGAR
Rnonm msmozsn la ) mc mn.nnoNrMPRrSAklAl quien desea desarolty
N el proywcto Profesnne mMoo(LAcm DEL MOTEL PALAC!

)-\MADCA Cut 4o un totd de 500 hovas un pey l K10 2 WoF Capatr dela

LA y Astingada Cormider
ATENTA b\r NTE

3 omxvmicnmfrnn/.m ¥ Tecnolbgico para un Desarrollo Sustentable™
(

» o
uc. EM.(!VL()N(U—‘(ION MEDINA DIAZ 2cken & G \\
JEFA DE Dvao DE GESTION TECNOLOGICA ¥ VINCULACION. Pk O
CepMmalia {ckin «-?'n

) Bl thaee

LA CARRERA.

_SEP_ = o

2015, Afo del Generalisimo José Maria Morelos y Pavsn®
ACUERDO TRIPARTITA DE COLABORACION.

ACUERDO TRIPARTITA SOBRE RESIDENCIA PROrESIONAL QUE CELEBRAN EL INSTITUTO
TECNOLOGICO DE CANCUN, EN LO SUCESIVO * T.C.” REPRESENTADO POR LA LIC. EMERY
CONCEPCION MEDINA DIAZ JEFA DEL DEPTO. DE GESTION TECNOLOGICA Y VINCULACION DEK
MISMO Y LA EMPRESA _CEDIS PALACE_EN LO SUCESIVO “LA EMPRESA
REPRESENTADA POR EL (LA) LIC, ALEXANDRA GONZALEZ TEJADA Y EL {LA) C. BALAM CHAVEZ
EDGAR REYDIER EN LO SUCESIVO “EL (LA) ALUMNO (A) RESIDENTE".

AL TENOR DE LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS.

DECLARACIONES
§. Q-S i6n General de Educacisn
secrataria de Educy ,f‘de la Secretaria de
rp ré adrh: ment! {( ropia Secretaria
libge y soberano da
|ad aa nlve?ﬁ%dlscnplmas
n
. pi

EL 1.T.C. DECLARA.
Que es una Institucién ae

Superior  Tecnol, 6qi
Educacién Pablica,

Que fue cread @ae epti
de Educacié,
Quintana Roo.'

Que den( us fun:

de la c.e Ia tecnologla p(‘»;z';/!”
o | mplir con
D( o de' acuerdo
i & R apartado

Que p s Le¢esos nogl
ave parofedos el ée ;
postal no. 1790 <Bdg;o 3

\\‘ .
LAE A 0 D] Cra N
ico_sggiin const\)&&\k\ a ofn Reg nfeaeral de
N

R e
f‘\\\"“

a elect% wﬁw; Morelos KM. 21
o hJ
3. EL ALUMNO (A) oECLW. .é
7N

& Av. Kabah, Kn P 77500, Cancin, Quintana Roo, Méxic
5 i, Av. Kabah, Ki 5
11998) 8807432 Ext. 1006 tiont un,edu.mx, medinaemery@hotmail.com

ail - gestion@itcancun
www.itcancun.edu.mx

Que cy
Contribt

2.
/
21
2.2 Que p
/  objetivos y alcan

ue po:
! program:

cR(Es plir con los

reci urswu n

N
2.3.1 Que el domicil
Cancidn Quintan:

L S Eovtibieat

E) ACUERDO TRIPARTITA O
BIPARTITA
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Se solicita en la empresa los siguientes documentos:

F) CARTA DE ACEPTACION: cuando G. CARTA DE TERMINACION:
entregas la carta de presentacion. Al término de la residencia

PALACE".
RESQO RT SH

SANDUN -y na saYA Calefaccion y Ventil
1A MEJTRES - Ryl

i6n del Sureste S.A. de C.V. > S
Kabah

ico C.P. 77514
/884-53-63

digy. net.mx

Cancin, Quintana Roo a 28 de Febrero 2015

Cancdan, Quintana Roo a 3 de Junio del 2016

Asunto: Carta de Aceptacion.
LIC. EMERY CONCEPCION MEDINA DIAZ
JEFA DE DEPTO DE GESTION TECNOLOGICA LIC. EMERY MEDINA DIAZ y »
Y VINCULACION JEFA DEL DEPARTAMENTO DE GESTION TECNOLOGICA
4 . Y VINCULACION
INSTITUTO TECNOLOGICO DE CANCUN INSTITUTO TECNOLOGICO DE CANCUN
PRESENTE
Por medio del presente, me permito informarle que la C. DANIELA GUADALUPE BATES BLANCO estudiante
dor medio de de la carrera de INGENIERIA EN ADMINISTRACION, con numero de control 11530724 del Instituto
For medio de la presente hacenos constar que €{a) C. Balam Chavez Edgar Tecnolégico de Cancun, realizo su residencia en la empresa CALEFACCION Y VENTILACION DEL SURESTE
Re o o - S.A. DE C.V. Durante el periodo correspondiente del 25 de Enero al 24 de Junio de 2016, cubriendo un total de
eyder, estudiante de la carrera de Ing, En Gostidn Empresarial con nomero de 500 horas
matricula: 10530029 ha sido aceptado para realizar s Priicticas Profesionales Motivo por el cual se expide la presente CARTA DE TERMINACION, habiendo cumplido con los lineamientos y

condiciones de esta residencia
en el drea de Compras durante d periogo comprendido de Marzo a Juio 2015,

cubniendo un toal de 200 horas mnimas,

Sin otro motivo particular le envién un cordial saludo.

Sin otro particular por ¢l momento se extiende la presente a peticién de b ATENTAMENTE

Interesada para el trdmite correspodiento /'\ ]
A/ A
L Vi e

LIN. PAMELA ROMERO ESPADA
JEFA DE COMPRAS E IMPORTACIONES

. \"?&J_ W vuDy \l_t_x'»\i'\ IR
Ing. Vibiana Sandoval Pech
Gerente Calidad y Desarrollo
Centro de Distribucién y Servicios
Palace Resorts

OPERADORA PALACE RESORTS
S. DE R.L. DE C.V.
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F s - Nombre del documento: Evaluacion del CodIgo-ITC-AC-PO-007-05
| ¥ proyecto de residencias profesionales

| ) Revislon: 0

l ] Referencia a ia Norma 150 9001:2015 Pagina 1 de 1

Anexo XXIX. Formato de Evaluacion y Seguimiento de Residencia Profesional

Nombre o

FORMATO XXIX.- Evaluaciones parciales
(valor 10%) son dos parciales

| (promedcho de ambes

evalsaciones,

FEEE PUNTOSTTIENE SN & TA SN0 S A Do S
TTSLNE SN CQUCID0 § 5% CATINILS OZ OIS S C0Ls [0S 7 esT IS, 0
TRTE MRS DS conbors >

sdas &n los tempos estable

T TETATD0 &N 27 SoTOaT 2l
TS0 5 OIS 10 <1 o1 3TeS COF 20 S aaiasd Fany
TS U SOt T CISOITATIS 0, STATS CROeT s L=
re=peta a sus compafercs de trabajo, entre ot

Evaluacion por ol assser
Externo

TR =tIoN o=t 22

TOATICIC Y TS 08 ASSN S0 CE IR TSI, CTONSITG O OIS O EeSLa0RN
[ Externo dependenda I ]
— ENQUe mMeaias Ol TGiene O con o ageeee .}
TITAT0E = evaiuar Vo EVITIS T |
FEEO0 DOTICSTTRT LE § 155 TEUTTRA s OF Easons Ll
gg CETTTOESTS OO 70 21 21 3155 OF 20 SO SisT raz
E TTaCgEen g =T =
§— e [ et £ i)
- Egopcig T 70
- encomendadas en los tem
s OO M as B U e 15
L T
VITIOTR
T TIETC Y TS U8 ASSN =G0 CC IR TTECER (TOINSITo O L=l R [ T2 1 5T, et e g
I Iniermo dependenca
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CAPITULO ESTRUCTURA DEL REPORTE DE RESIDENCIA PROFESIONAL.

1. Portada.

- 2. Agradecimientos.
Preliminares

3. Resumen.

4. indice.

5. Introduccion.

6. Descripcion de la empresa u organizacion y del puesto o area

Generalidades del del trabajo el estudiante.
proyecto 7. Problemas a resolver, priorizandolos.
8. Objetivos (General y Especificos).
9. Justificacion.
Marco teorico 10. Marco Teorico (fundamentos teoricos).
Desarrollo 11. Procedimiento y descripcion de las actividades realizadas.

12. Resultados, planos, graficas, prototipos, manuales,
programas, analisis estadisticos, modelos matematicos,
simulaciones, normatividades, regulaciones y restricciones,

Resultados entrej otrc.>s. Sok? para proyectos que Por 'su .naturaleza !o
requieran: estudio de mercado, estudio tecnico y estudio
economico.

13. Actividades Sociales realizadas en la empresa u organizacion
(si es el caso).

_ 14. Conclusiones de Proyecto, recomendaciones y experiencia
Conclusiones . -
personal profesional adquirida.

g::‘?:‘::::;a: 15. Competencias desarrolladas y/o aplicadas.
fuentes - . de 16. Fuentes de informacion
informacion

17. Anexos (carta de autorizacion por parte de la empresa u
Pr— orgapizacién para la titulacion y otros si son necesario)

18. Registros de Productos (patentes, derechos de autor, compra-

venta del proyecto, etc.).

ESTRUCTURADELINFORME FINAL
DE RESIDENCIA PROFESIONAL
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s v Nombre del documento: Evaluacion del CadigoTC-AC-PO-007-05
f proyecto de residencias profesionales

) ) Revislon: 0

l ] Referencia a ka Norma 130 3001:2015 Pagina 1de 1

Aot XK ot e Evesracion 3 Seattmterto g Reoencte proteson FORMATO XXX.- Los Asesores califican el informe final y
i entregan el formato de evaluacion al departamento
académico correspondiente (valor 80%)

Pencdo de reslizacion de ks Residencia Profesional

Calncaaon Parcisl (promecdo d= ambes

evaluaciones,
ENM QUG TS T TESIOGIe TP con o g oeie
TIMAT0E = evaiuar VEIOT | EVATUSTRT |
T TUTTOSTTENTE &N ST TRA a0 ARy =
8 G145 LD ) 0 X OE TONITS S0 [0S 7 s a
k TRTE MRS DA
: #2007 (ar . g 1Y 1
o ..J‘ﬂ[:i‘ ToAT s e 2 w00 L2 kB VD) ] =
gg ORS00 3y COMA e I SC oS TS 7 E Ot BE SO s e =
ss eno c’rrjaj:c’llr mpos establec j del cronograma
2 mn‘] Fr ST STIOAT g
§ ETTTOEST S LoD 70 211 21 3185 OF 20 S U SISy
- TR S Un -_‘-'nu-.r.:m BT S0 153 CIUITA TS0, STATS CrOeTes o
g respeta a sus compafercs de trabajo, entre otros]
TR StION TSt 122
ToATLIE 7 TS 08 et 7 Do C R E ) o 32 W 0 51014 ) TenBuE CiDLoot
I Externo dependenaa ] I

ENUC ITRaids OT TES OGNS TR Com i SIg el

T VaIol | EVIIOS T |

S A0 DTTILSTTICT LS 3 835 TEUTNHN S O 2225008 J
E TSI S COTWOOTTT L0 <l < 31C) O S0 ScUaidsd

g lﬁrﬂ\cr" D0 § 5€ OO0 S 7 oo RO, 1S
§— o TROSCI0 eI Qs 000 &
§ 13 [ U C 28T L -1 Mpe & 1o [ 1 < — ! > —

en l—':rda:i:c enl se COOGrama - e

3 TTOTTE MRfA s B DU 15 = 2

s L1040t 241 ] B 0423 L) —

J:x‘r-i-;nr:n S
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

Departamento de
Servicios Escolares:

3) Imprime acta de
calificacion y entrega a
departamentos
académicos
6) Sube l|a calificacion
al kardex.
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FECHAS DEL PROCESO

1) Platica de residencia 28 de Enero
2) Recepcidén de proyectos enviar a
residenciasing@cancun.tecnm.mx
- 15y 16 de Febrero Ing. Sistemas Comp., Ing. Civil, Ing.
Mecatrdnica e Ing. Electromecanica.

-17 v 18 de Febrero Lic. Admon., Contador Publico., Ing.

Administracion e Ing. Gestidon Empresarial.

Enviar a residenciaseco@cancun.tecnm.mx
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Diagrama de flujo

ifi 3) Enviar a
1) Verificar en el
2) Llenar solicitud : . s
banco de ) ) — residenciasing@cancun.tecnm.mx
y Anteproyecto. o
proyectos.

residenciaseco@cancun.tecnm.mx

segun corresponda.
5) Solicitar 2 dias después de aprobado a

residencia-vinculacion@cancun.tecnm.mx ! |

a) Carta de presentacion 4) Revisar en el SIE el status asi

b) Acuerdo tripartita o bipartita. — COMmo su asesor asignado.

Recuerda poner en el asunto la CARRERA


mailto:residenciasing@cancun.tecnm.mx
mailto:residenciaseco@cancun.tecnm.mx
mailto:residencia-vinculacion@cancun.tecnm.mx
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

Diagrama de flujo

- 6) Entregar reportes en las fechas senaladas,
6) Solicitar a la

formato XXIX.
empresa carta de =)

ler. Reporte del 22 al 27 de marzo

aceptacion.
2°. Reporte del 3 al 7 de mayo
3er. Reporte del 21 al 25 de junio
Todos los
documentos 6) Al finalizar el periodo 16 de Julio debes tener:

deberas subirlos

conforme los tengas
a tu expediente en b) Informe final de acuerdo a lo solicitado

el One Drive c) Evaluacién del asesor Formato XXX.

a) Carta de terminacion de la empresa



