
CURSO DE REINSCRIPCIÓN 
ENERO – JUNIO 2023 

DIVISIÓN DE ESTUDIOS 
PROFESIONALES 



CARRERA FECHA  

Licenciatura en Administración 

Ingeniería en Administración 

19 DE ENERO 

Ingeniería en Sistemas 

Computacionales 

Ingeniería en Gestión Empresarial 

Arquitectura 

20 DE ENERO 

Ingeniería Civil 

Ingeniería en Electromecánica 

Ingeniería en Mecatrónica 

23 DE ENERO  

Contador Público 24 DE ENERO 

Traslados/Equivalencias/Sin Evaluación 

Docente/Prórrogas/Baja temporal 

25 DE ENERO  

CALENDARIO DE REINSCRIPCIÓN 



Si solicitaste Prórroga o Activación de Matricula, 
te corresponderá cargar materias el ultimo día de 

reinscripciones.  

¡AVISO! 



• Haber realizado la Evaluación 
Docente. 

• No deber documentos a Servicios 
Escolares.  

REQUISITOS DE REINSCRIPCIÓN 



Ingresar a la pagina oficial del Instituto Tecnológico de Cancún > 
Estudiantes > SIE  



PROCESO DE REINSCRIPCIÓN  

1 El primer paso es solicitar su correo institucional acudiendo al 
Laboratorio de Computo o enviando un correo a 
adminmail@cancun.tecnm.mx. 



PROCESO DE REINSCRIPCIÓN  

2 INGRESAR AL SIE 

Ingresa tu Número de 

Control y Clave de 

Acceso.  

En caso de tener 

problemas con tu Clave de 

Acceso deberá enviar 

correo a 

adminmail@cancun.tecn

m.mx 



VERIFICAR HORA Y DÍA DE SU 

REINSCRIPCIÓN 

Nota: Su hora de carga se 

asigna con el promedio del 

semestre anterior.  

Correspondiente a su carrera se 

asigna la fecha de carga.  

Los créditos son asignados dependiendo de las asignaturas 

que aprobó en curso, si tiene reprobadas o en especial el 

limite disminuirá.  



PROCESO DE REINSCRIPCIÓN  

3 REALIZAR PAGO EN TIEMPO Y FORMA 

Ingresar a la opción 
12 Pagos de Servicios 

y descargar e 
imprimir su ficha de 
pago (Del 5 al 18 de 

Enero).  

Jomeni Balan

Jomeni Balan
Ingresar a la opción12 “Pagos de Servicios”
y descargar e imprimir su ficha de pago 
(Del 5 al 17 de Enero).



PROCESO DE REINSCRIPCIÓN  

El pago se realiza a través del banco Banamex, después de 

deberá esperar un lapso de 48 horas para que su pago se 

vea reflejado,  cualquier duda o aclaración sobre el pago de 

reinscripción acudir al Depto. De Recursos Financieros.   



4  

Verificar el día de su 
reinscripción, 

ingresar a la opción 
08 Reinscripciones 

El alumno realiza 

su Carga 

Académica, la 

reinscripción es de 

manera personal.  



¿DÓNDE CARGAR CORRECTAMENTE? 

CORRECTO 

INCORRECTO 



Cargar materias de repetición o en especial de manera inmediata antes 

de cargar tus materias regular al momento de realizar su Carga 

Académica.  

Si tienes 2 materias en especial solamente puedes llevar esas 

2 materias. 



¡OJO!  
Conforme vayas haciendo tu elección de materias, es el horario y turno que te corresponderá, no hay 
modificaciones ni cambios de turno. Evitar cruces de horario o tener un horario mixto.  



SOLICITUD DE ALTA DE ASIGNATURAS 

Podrás solicitar ALTAS de asignatura a través del mismo SIE, ÚNICAMENTE el día de su 

reinscripción y SOLAMENTE 2 materias máximo.  

a) Sección SOLICITUD DE ALTA DE GRUPOS. 

b) Elige la materia y escribe el MOTIVO DE LA SOLICITUD. 

Nota: Es importante que no finalice su carga de materias, de lo contrario bloqueará de 

manera automática su reinscripción y no podrá realizar su solicitud. 



SOLICITUD DE ALTA DE ASIGNATURAS 

 VERIFICAR LA DISPONIBILIDAD 

 

 Verifique primero que la materia no sea elegible en CARGAR MATERIAS.  

 Contar los créditos suficientes. 

 Revisar que no tengan asignaturas en Repetición, Especial o que estén 

ligadas. 
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OJO: LAS ASIGNATURAS DE SERVICIO 

SOCIAL Y RESIDENCIA PROFESIONAL NO 

PUEDEN SOLICTARSE EN ALTAS.  

Razones por las que se rechazan las  

solicitudes: 

o Tener reprobadas asignaturas 

anteriores. 

o No contar con los créditos suficientes. 

o Que el grupo este lleno. 

o No tener el avance requerido para 

cargar las materias. 

3 
 SEGUIMIENTO 

 

Al realizar una Solicitud de Alta debe esperar un lapso de 24 a 48 horas; En caso de 

que su solicitud sea aprobada, favor de corroborar que las asignaturas se vean 

reflejas en su Horario. 



REVISAR HORARIO ELEGIDO 

1 

Nota: Antes de finalizar REVISA que tu carga este completa, si necesitas 

alguna materia adicional de altas, primero solicitas y luego bloqueas 

porque si bloqueas ya no podrás cargar. 



SERVICIO SOCIAL Y RESIDENCIA  

Para cargar Servicio Social deberán tener un 

avance del 70% y cubrir 182 créditos.  

 

 

 

Para cargar Residencia Profesional deberán 

haber acreditado todas las Actividades 

Complementarias, tener acreditado el Servicio 

Social, NO contar con ninguna asignatura en 

condiciones de «Curso Especial» y tener un 

avance de 80% y cubrir 210 créditos. 



Al finalizar su carga de materias favor de no realizar ningún otro movimiento, 

ya que se puede verificar si se realizan modificaciones en la Bitácora Intertec. 



Imprimir su Carga 

Académica del 10 al 24 

de Febrero y entregarlo 

junto con su voucher de 

pago a la División de 

Estudios 

Profesionales. 



Recepción de solicitudes de baja de asignatura del 30 de Enero al 10 de Febrero del 2023, directamente en la División de Estudios 
Profesionales en horario de 09:00 a 17:00 horas.  

BAJAS DE ASIGNATURA 

Favor de comprobar las bajas solicitadas mediante tu carga definitiva de materias a más tardar el 24 de Febrero del 2023. 

Si solicitó dar de baja una materia no imprimir su carga académica, hasta que esté actualizado su horario. 



Verificar que la materia que solicito dar de baja ya no aparezca en su horario, posteriormente deberá volver a imprimir su «Carga Académica» 
actualizada y entregarlo al Departamento de División De Estudios Profesionales por la firma y sello de autorizado.  



APOYO EN TU REINSCRIPCIÓN 
Cualquier duda, aclaración o cualquier otra situación que no te permita reinscribirte deberás acudir al Tecnológico 
(Laboratorio de computo) únicamente el día de tu reinscripción. 



BAJA TEMPORAL 

Si requiere darse de baja temporal, tiene 20 días después del 
inicio de clases, deberá de acudir a la División de Estudios 
Profesionales a llenar y firmar la solicitud.  



¡MUCHAS GRACIAS!  


