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DEFINICIÓN
La Residencia Profesional es una estrategia educativa de 

carácter curricular, que permite  al estudiante emprender 
un proyecto teórico-práctico, analítico, reflexivo, crítico y 

profesional.



OBJETIVO
El propósito de la Residencia Profesional es de resolver un 
problema específico de la realidad social y productiva, para 

fortalecer y aplicar sus competencias profesionales.



REQUISITOS
• Acreditación de todas las actividades

complementarias.
• Acreditación del Servicio Social.
• Tener aprobado al menos el 80% de créditos

de su plan de estudios.
• No contar con ninguna asignatura en 

condiciones de "curso especial”.
• Tener su correo institucional.



CARACTERÍSTICAS
puede realizarse:

• individual
• grupal

• interdisciplinaria

Dependiendo de los requerimientos, condiciones y características del
proyecto de la empresa, organismo o dependencia.



CARACTERÍSTICAS
• Tiene valor de 10 creditos.
• Se cubre 500 horas.
• SE CURSA POR UNICA OCASIÓN



NOTA IMPORTANTE
La opción grupal dependerá de la

magnitud del proyecto y el
numero de participantes.

como todas las opciones anteriormente
mencionadas las autoriza el Jefe

Academico y la Academia.



MECANISMOS
Selección en un banco de proyectos.

El  proyecto deberá ser relativo a su carrera
y  puede ser interdisciplinario, integrador o de

educación dual.



Propuesta Propia.

Son proyectos que el estudiante desea desarrollar por  iniciativa
propia, por tanto deberá ser avalado por la  academia y 

autorizado por el jefe del departamento académico



Propuesta como trabajador.
(La empresa en  donde laboras, 

te ofrece desarrollar un  proyecto)

En este caso deberá traer la carta oficial de 
la empresa donde redacte que usted es 

colaborador de dicha organización y 
desarrollara su residencia.





LA APERTURA DEL 
EXPEDIENTE DE RESIDENCIA 

CONSTA DE TRES PASOS



PASO 1.- SOLICITUD DE RESIDENCIA

• Tener tu correo institucional activo.
• Descargar la solicitud de Residencia de la página oficial: 

www.cancun.tecnm.mx
• Llenar debidamente, imprimir la hoja de  solicitud, firmarla y 

escanearla, guardar todo en formato. pdf



FORMATO DE  SOLICITUD 
DE  RESIDENCIA

Descargar
www.cancun.tecnm.mx



https://www.youtube.com/@residenciasprofesionales2023

DIVISION DE 
ESTUDIOS 

PROFESIONALES

https://www.youtube.com/@residenciasprofesionales2023


PASO 2. ANTEPROYECTO

CONTENIDO DEL ANTEPROYECTO
• Nombre y objetivo del proyecto.
• Delimitación.
• Objetivos.
• Justificación.
• Cronograma preliminar de actividades.
• Descripción detallada de las actividades.
• Lugar donde se realizará el proyecto. Información sobre la empresa.

recuerda que los 
documentos, deben

ir
en formato. pdf

Descargar el formato de 
Residencia de la página

oficial
www.cancun.tecnm.mx,

y llenar debidamente



FORMATO DE  
ANTEPROYECTO DE  

RESIDENCIA

Descargar
www.cancun.tecnm.mx



https://www.youtube.com/@residenciasprofesionales2023

DIVISION DE 
ESTUDIOS 

PROFESIONALES

https://www.youtube.com/@residenciasprofesionales2023


fecha
residenciasing@cancun.tecnm.mx 

Si tu carrera es:
• Ing. Sistemas computacionales
• Ing. Mecatrónica
• Ing. Civil
• Ing. Electromecánica

PASO 3. Envía la solicitud de Residencia 
Profesional y el Anteproyecto desde tu correo

institucional a:

05 AL 09 DE 
JUNIO DEL 

2023



Si tu carrera es:
•Lic. En Administración
• Ing. Administración
• Ing. Gestión Empresarial
•Contador Público

residenciaseco@cancun.tecnm.mx  

fecha
05 al 09 de 

junio del 
2023



Residencia Profesional

PROCESO DE APERTURA DE EXPEDIENTE

Es obligatorio llenar 
todos los campos.

Solicitud de 
residencia

añadir todo el contenido
que se solicita.

Anteproyecto

Enviar ambos documentos 
en tiempo y forma a sus 

correos correspondientes.

Enviar los 
documentos

1 2 3





¿COMO SE SI MI 
PROYECTO FUE 
ApROBADO?

Accediendo al Sistema de 
Integracion Escolar (SIE) en la 
pagina oficial de Instituto 

sie.cancun.tecnm.mx



Podrás verificar en tu SIE ESCOLAR el estatus de residencia así como el nombre de 
tu Asesor Interno

A PARTIR DEL 7 DE AGOSTO DEL 2023.

AGO-DIC 2023



https://www.youtube.com/@residenciasprofesionales2023
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https://www.youtube.com/@residenciasprofesionales2023


Y SI EL PROYECTO 
ES RECHAZADO?

Podrás ingresar un nuevo
proyecto del 08 AL 

15 DE AGOSTO DEL



Los residentes internos no
requieren acuerdo, Carta de
presentación ni aceptación.



Una vez aprobado tu proyecto se te compartira a tu correo
institucional un link para acceder a tu expediente digital desde la 
plataforma one drive , donde iras subiendo la documentación para

acompletar tu expediente



la carta de presentación estará en tu one 
drive 15 días habiles después de que sea 

aprobado tu proyecto



FECHAS DEL PROCESO

1) Platica de residencia:
18 DE MAYO DEL 2023.

2) Recepción de proyectos:
05 AL 09 DE JUNIO DEL 2023.  

3) Fechas de aprobación:  
a apartir del dia 29 DE JUNIO DEL 
2023



NOMBRE DEL PROYECTO 
CANCELADO

INDISPENSABLE
CONTAR CON FIRMA DEL ASESOR INTERNO

NUEVO NOMBRE DEL 
PROYECTO Y MOTIVO DEL 

CAMBIO

EN CASO DE EXISTIR ALGUN CAMBIO DE
NOMBRE DEL PROYECTO O CANCELACIÓN DE
PROYECTO DEBERÁ SER INFORMADO AL JEFE
ACADÉMICO Y DEBERÁ ENVIAR AL
DEPARTAMENTO DE DIVISIÓN DE ESTUDIOS
PROFESIONALES SU FORMATO DE ACEPTACIÓN
O CANCELACIÓN



AVISO IMPORTANTE

PARA CUALQUIER CAMBIO DE NOMBRE 
DEL PROYECTO, EMPRESA O ASESOR 
EXTERNO,  ACUDIR CON SU ASESOR 

INTERNO O JEFE ACADEMICO



RECORDATORIO

LA CARTA DE ACEPTACIÓN ES DIRIGIDA AL JEFE ACADÉMICO Y SE 
DEBERÁ ENVIAR MÁXIMO 15 DÍAS DESPUÉS AL JEFE ACADEMICO. 



FORMATO XXIX-EVALUACIÓN PARCIAL(VALOR DE 10%, SON DOS PARCIALES)

Datos llenado por los 
residentes

Califica el asesor interno 
con nombre,firma y fecha

Califica el asesor externo 
con nombre,firma y fecha



FECHAS
Cada evaluación son 5 

semanas mínimas entre 
cada una y la residencia 
debe ser en un plazo no 

mayor a 6 meses. 

8.5

FORMATO XXIX-EVALUACIÓN PARCIAL(VALOR DE 10%, SON DOS PARCIALES)

Las evaluaciones formato 
XXIX deberán seguir los 

siguientes criterios o de lo 
contrario, estos no 

podrán ser aceptados.

CALIFICACIÓN
La calificación parcial total debe 

corresponder a un máximo de 10.
Esta se calcula de la siguiente 

manera:

PROMEDIO
Ejemplo : (80+90)/2 = 85

El 85 lo dividimos entre .10, que es el 
10%     del valor de esta evaluación.

80

90

8.5

80

90



FORMATO XXX.- Los Asesores califican el informe final y entregan el  formato de evaluación al 
departamento académico correspondiente (valor 80%)

Datos llenado por los 
residentes

Califica el asesor 
interno con nombre, 

firma y fecha

Califica el asesor  
externo con 

nombre,firma y fecha



FECHAS
Cada evaluación son 5 

semanas mínimas entre 
cada una y la residencia 
debe ser en un plazo no 

mayor a 6 meses. 

Las evaluaciones formato XXX 
deberán seguir los siguientes

criterios o de lo contrario, estos
no podrán ser aceptados.

CALIFICACIÓN
La calificación parcial total debe 

corresponder a un máximo de 80.
Esta se calcula de la siguiente 

manera:

PROMEDIO
Ejemplo : (87+95)/2 = 90

El 90 lo dividimos entre .80, que es el 
80% del valor de esta evaluación.

FORMATO XXX.- Los Asesores califican el informe final y entregan el  formato de evaluación al departamento
académico correspondiente (valor 80%)

87

95

72

72

87

95
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PROFESIONALES

https://www.youtube.com/@residenciasprofesionales2023

https://www.youtube.com/@residenciasprofesionales2023


ESTRUCTURA DEL 
INFORME FINAL DE 

RESIDENCIAS VERSIÓN 2



ESTRUCTURA DEL INFORME FINAL DE RESIDENCIAS VERSIÓN 1

Todos aquellos que
ingresaron en el año 2014 o 

anteriores a esta pertenecen
a la VERSION 1

Deben de entregar:
• 3 formatos de asesorías

(llenado por su asesor
interno)

• 1 evaluación
• informe final



LA CARTA DE TERMINACIÓN ES DIRIGIDA AL JEFE ACADÉMICO Y SE 
DEBERÁ ENVIAR MÁXIMO 15 DÍAS DESPUÉS AL JEFE ACADEMICO. 



ENTREGA DE EVALUACIÓN FECHA DE ENTREGA
MÁXIMA 

CALIFICACION

1001 EVALUACIÓN (FORMATO XXIX)

2 EVALUACIÓN (FORMATO XXIX)

3 EVALUACIÓN (FORMATO XXX)

10

10

80

CALIFICACION 
INCORRECTA

100

100

25 de septiembre al 29 de 
septiembre de del 2023

30 de octubre al 3 de 
noviembre de del 2023

1 de enero al 15 de enero del 
2024



Es importante que mandes las 
evaluaciones y tu informe final en 
tiempo y forma, esto para evitar 

complicaciones al liberar tu 
Residencia Profesional 



Al finalizar tu periodo deberas 
de mandarle tus documento de 
residencia a tu jefe académico 

correspondiente



1) 2 evaluaciones de formato XXIX
2) 1 evaluación final con el formato 

XXX
3) Carta de aceptación dirigida al 

Jefe Académico
4) Carta de terminación dirigida al 

Jefe
Académico

5) INFORME FINAL

EN TU EXPEDIENTE DE ACUERDO AL 
ÁREA ACADÉMICA 

CORRESPONDIENTE A CADA 
CARRERA DEBERA TENER.

recordatorio importante
recuerda que el jefe 

académico debe de tener 
toda la información antes 
mencionada para elaborar 

la carta de liberación de 
residencia (proceso 1)

1

JEFES ACADÉMICOS.



EN TU EXPEDIENTE  
ONEDRIVE

CORRESPONDIENTE 
A CADA RESIDENTE

1) Solicitud
2) Anteproyecto

3) Carga academica
4) 2 evaluaciones 

parciales con el formato 
XXIX

5) 1 evaluación final con 
el formato XXX

6) INFORME FINAL

2

DIVISIÓN DE ESTUDIOS PROFESIONALES.



1) Recibe documentacion completa
2) Emite la carta de liberacion de residencia

JEFE ACADEMICO
3

3

PROCESOS DE LIBERACIÓN DE RESIDENCIA.



1) Recepcion de carta de liberacion de residencia por parte de los jefes academicos 
2) Imprime liberacion de residencia profesional y se envia al depto. De servicios escolares.

DIVISIÓN DE 
ESTUDIOS 

PROFESIONALES 

4



SERVICIOS 
ESCOLARES

1) Recibe actas de calificacion y cartas de liberaciones de residencias profesionales.
2) Sube calificacion al kardex

5
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OBSERVACIONES
CUALQUIER SITUACIÓN Y/O 

ACONTECIMIENTO RELACIONADO AL ASESOR 
INTERNO DEBE ACUDIR CON SU RESPECTIVO 

JEFE ACADÉMICO.



¡GRACIAS 
POR TU 
ATENCIÓN!


