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OBJETIVO

=l proposito de la Residencia Profesional es de resolver un
problema especifico de la realidad social y productiva, para
fortalecer y aplicar sus competencias profesionales.
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REQUISITOS

« Acreditacion de todas las actividades
complementarias.

 Acreditacion del Servicio Social.

* Tener aprobado al menos el 80% de creditos
de su plan de estudios.

« NO contar con ninguna asignatura en
condiciones de "curso especial”.

* Tener su correo institucional.
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CARACTERISTICAS

puede realizarse:

e individual
 grupal
* interdisciplinaria

Dependiendo de los requerimientos, condiciones y caracteristicas del
proyecto de la empresa, organismo o dependencia.



| D) TECNOLOGICO

= H— ‘ \S ol NACIONAL DE MEXICO-
e g

CARACTERISTICAS

e Tiene valor de 10 creditos.
* Se cubre 500 horas.
« SE CURSA POR UNICA OCASION
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NOTA IMPORTANTE

La opcion grupal dependera de |a
magnitud del proyectoy el
numero de participantes.

{8, EDUCACION

como todas las opciones anteriormente
mencionadas las autoriza el Jefe
Academico y la Academia.
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MECANISMOS

I Seleccién en un banco de proyectos.

V puede ser interdisci
educaci
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-l proyecto debera ser relativo a su carrera
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> Propuesta Propia.

Son proyectos que el estudiante desea desarrollar por iniciativa
‘opia, por tanto debera ser avalado por la academiay
autorizado por el jefe del departamento acadéemico

@)
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> Propuesta como trabajador. @.i.@

(La empresa en donde laboras,
te ofrece desarrollar un proyecto)
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En caso de no contar con tu correo institucional favor
de comumnicalrse com:

adminmail@ecancun.tecnn.mx



LA APERTURA DEL
EXPEDIENTE DE RESIDENCIA
CONSTA DE TRES PASOS
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PASO 1.- SOLICITUD DE RESIDENCIA

 Tener tu correo institucional activo.

» Descargar la solicitud de Residencia de la pagina oficial:
Wwww.cancun.techm.mx

 |lenar debidamente, imprimir la hoja de solicitud, firmarlay
escanearla, guardar todo en formato. pdf
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Nombre del documento: Formato para Cédigo:ITC-AC-PO-007-01

]Nombre del documento: Formato para | cédigo:ITC-AC-PO-007-01
Solicitud de Residencias Profesionales

Solicitud de Residencias Profesionales

Revision: 0
Referencia a la Norma ISO 9001:2015 | p3gina 2 de 4

Revision: 0
Referencia a la Norma ISO 9001:2015 | p4gina 1 de 4

INSTITUTO TECNOLOGICO DE CANCUN [Carrera: | (26) INo.de |27
DIVISION DE ESTUDIOS PROFESIONALES control:
RESIDENCIAS PROFESIONALES Domicilio: | (28) | Teléfono | (29)
SOLICITUD DE RESIDENCIAS PROFESIONALES
() Fecha: @) Ciudad: | (30) Estado |(31) | Pais [ (32)
Lugar: | , | ee— J
E-mail: (33) Para Segundad IMSS( |ISSSTE( )
C. 3) AT'N: C. 1) Social acudir )
Jefe (a) de la Div. de Estudios Profesionales Coord. de la Carrera de (5 = “_')OTROS( )
NO. 1 (3

NOMBRE DEL PROYECTO: Datos para carta de presentacion:

| — | | DE RESIDENCIA

Nombre del (35)
OPCION ELEGIDA: (7) [ Banco de Proyectos [ ] Propuesta propia | ' [ Trabajador | | :‘;:2:": G6) No. de a7
control
PERIODO PROYECTADO: [ No. De seguro social: | (38)
(8)
| omoncion | Descargar
Datos de la empresa: . orgamzacion:
Nombre: Nombre de la persona a quien ira | (40) Puesto (41)
©) dirigsda la carta de presentacién
Giro, Ramo: Industrial ( ) Seavicios( ) Oto () RF.C.
B oo ™ i B WWWwW.cancun.techm.mx
Domicilio: (12)
Colonia: (13) (14) Teléfono | (15)
C.P
(42)

Ciudad: (16) Estado | (17) Pais | (18) Finua del estudiante
Nombre del Titular | (19) [Puesto: | (20) ‘
de la empresa:
Nombre del Asesor | (21) [Puesto: | (22) '
Extamno:
Nombre de la persona que firmara | (23) Puesto: | (24) |
el acuerdo de trabajo. Estudiante-
Escuela-Empresa

|

Datos del Residente:

Nombre: | (25)

ITC-ACPO-007-01 Rev 0 ITC-ACPO-007-01 Rev 0
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https://www.youtube.com/@residenciasprofesionales2023

PASO 2. ANTEPROYECTO

CONTENIDO DEL ANTEPROYECTO

Delimitacion.
ODbjetivos.
Justificacion.

Cronograma preli

Descripcion deta

Nombre y objetivo del proyecto.

il

Descargar el formato de
Residencia de la pagina
oficial

WWW.cancun.tecnm.myx,
y llenar debidamente

nar de actividades.

dC

a de |as actividades.

Lugar donde se realizara el proyecto. Informacion sobre la empresa.
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INSTITUTO TECNOLOGICO DE CANCUN F 0 RMATO D E
ANTEPROYECTO DE
RS RESIDENCIA

TEMA: Descargar

MANUAL DEL PROGESO DE RECLUTACION Y CAPACTACION www.cancun.tecnm.mx
v N VML —_— ~‘_/¥_-_/ -_/_ \_\./""\ —a b T N\ M\ MANLINVTN
“CAPITAL HUMANO e e e
DENTRO DEL PROGRAMA ANUAL DE CAPACITACION 2023 LLEVADO A CABO DE
T A -~ N ~y LLIN TATAL NE 20 LIADAC
AL 5 DE MARZO. 2023 CON UN TOTAL DE 30 HORAS

NO. DE CONTROL:
CARRERA:

NOMBRE DE LA EMPRESA:

Cancun, Quintana Roo, México a 07 de Junio de 2022
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https://www.youtube.com/@residenciasprofesionales2023
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PASO 3. Envia la solicitud de Residencia
Profesional y el Anteproyecto desde tu correo
Institucional a

SItu carrera es: 05 AL 09 DE
* Ing. Sistemas computacionales JUNIO DEL
ng. Mecatronica 2023

g. Civil
g. Electromecanica

)

)
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residenciaseco@cancun.technm.mx

S| tu carrera es:

ng. Admir
ng. (Gest
Ccontador

ic. En Administracion

nistracion
on Empresarial

Publi

CO

fecha
05 al 09 de

junio del
2023




PROCESO DE APERTURA DE EXPEDIENTE

Residencia Profesional

Anteproyecto

anadir todo el contenido
gue se solicita.

Solicitud de Enviar los
residencia documentos

Es obligatorio llenar Enviar ambos documentos

todos los campos. en tiempo y forma a sus

correos correspondientes.
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VERIFICA EL CORREO AL CUAL ENVIAS !

LOS DOCUMENTOS.
YA QUE SI NO LO ENVIAS AL CORREO
CORRESPONDIENTE, NO SERA
APERTURADO EL EXPEDIENTE

o TS
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¢COMO SE SI MI
Accediendo al Sistema de
Integracion Escolar (SIE) en la
pagina oficial de Instituto
A P R U B A D 0 ? sie.cancun.tecnm.mx
- -
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Podras verificar en tu SIE ESCOLAR el estatus de residencia asi como el nombre de
tu Asesor Interno

A L A PARTIR DEL 7 DE AGOSTO DEL 2023.
ombre del Alumno ANDREA PEREZ BORJAS
LICENCIATURA EN ADMINISTRACION

Proyecto

Revisor ' MAGDA MAG 0 SON

Poopeeats Biopla Dictamen Aprobado con opcion a Titulacion

FOLIO: 02009 ACTUALIZACION DEL PROCEDIMIENTO DE RECLUTAMIENTO Y . =
SELECCION. MEJORA DEL PROCESO DE SELECCION Y FILTRO DE CANDIDATOS PARA Asesor Interno IC MAGDA MAGALY MOLINA LEON
EL AEROPUERTO DE CANCUN

2022-08-29 2 2023-01-06 Reporte 1 - -

AEROPUERTO DE CANCUN S.A DE C.V , DEPTO. DE REC. HUMANOS
ALVARO ALBERTO GOMEZ VELAZQUEZ , JEFE DE RECURSOS HUMANOS

e AGO-DIC 2023
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https://www.youtube.com/@residenciasprofesionales2023

Y SI EL PROYECTO
ES RECHAZADO?

Podras ingresar un nuevo
proyecto MAXIMO del 08 AL
15 DE AGOSTO DEL 2023
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Los residentes Internos no
requieren acuerdo, Carta de
presentacion ni aceptacion.
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Una vez aprobado tu proyecto se te compartira a tu correo
institucional un link para acceder a tu expediente digital desde la
plataforma one drive , donde iras subiendo la documentacion para

acompletar tu expediente

/ S N £ 4 - / LN %\{

' £ Buscar Carpeta actual /€ £93
f/ - -y — ™ W 4 v A AW oo BoA
7 Cargar Vv 22 Compartir <@ Copiar vinculo <o Sincronizar v Descargar | Organizar v =

4.- Residencia, Agosto-Dic. 2022 > EXPEDIENTE DIGITAL > ING. SISTEMAS COMPUTACIONALES VERSION 2

O D Nombre 7 Vv Modificado v Modificado por v Tamano de archi... ¥ Compartir
8 16530491 29 ge junio Magda Magaly Molina Lec 4 elementos ¢ Compartido
8 16530533 29 de junio Magda Magaly Molina Lec 4 elementos R Compartido

8 16530535 29 de junio Magda Magaly Molina Lec 7 elementos o Compartido
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la carta de presentacion estara en tu one
drive 15 dias habiles después de que sea
aprobado tu proyecto
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FECHAS DEL PROCESO

1) Platica de residencia:
18 DE MAYO DEL 2023.

2) Recepcion de proyectos: Q
05 AL 09 DE JUNIO DEL 2023.

3) Fechas de aprobacion: ).
a apartir del dia 29 DE JUNIO DEL

2023
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

EN CASO DE EXISTIR ALGUN CAMBIO DE - @

NOMBRE DEL PROYECTO O CANCELACION DE b o
PROYECTO DEBERA SER INFORMADO AL JEFE
ACADEMICO Y DEBERA ENVIAR AL PRoVECTOn D REspENCI MoFESIONAL
DEPARTAMENTO DE DIVISION DE ESTUDIOS
PROFESIONALES SU FORMATO DE ACEPTACION A
O CANCELACION
NOMBRE DEL PROYECTO
CANCELADO
N cowtroL: [ |caRrema TELEFONO: [_ ]
o [ i e [
[ | - . l

NUEVO NOMBRE DEL
PROYECTO Y MOTIVO DEL

CAMBIO
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AVISO IMPORTANTE @,\

PARA CUALQUIER CAMBIO DE NOMBRE
DEL PROYECTO, EMPRESA O ASESOR
EXTERNO, ACUDIR CON SU ASESOR

INTERNO O JEFE ACADEMICO
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tedd
RECORDATORIO /

LA CARTA DE ACEPTACION ES DIRIGIDA AL JEFE ACADEMICO Y SE
DEBERA ENVIAR MAXIMO 15 DIAS DESPUES AL JEFE ACADEMICO.
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FORMATO XXIX-EVALUACION PARCIAL(VALOR DE 10%, SON DOS PARCIALES)

> - Nombre del gocumento: Evaluacion del CodigoITC-ACPO-007-05
proyecto de residencias profesionsles _
Revision: 0

l | Referencia a s Norma 130 3001:2015 Pagina 1 de 1

Anexo XXIX. Formato de Evaluacion y Seguimiento de Residencia Profesional

Datos llenado por los e
P oxmm

residentes B

Pencco de reslzacon de s Remdenos Profesoral

— Caincacon Parcisl promedo de ambes

evalsnones

EN Q0T TS U1 TEIIOUTITS COTIEAe COT W Hgoeite gua—
TINS5 Svaiuar VaST | EVSIUSTRAY |

e PUTTORITTIENLE ST I TAASN 0 CalwtiDy
Q R I R A S S TS T e IS s T TS » . ave .
k RTINS DS conrTy s
| [Ememsvoeroomm .. Califica el asesor interno
e W 200 0 L e Tt U T £ Wl (T L g R e e =
ig S N U eI e N e TS —
sa encomendadas en los bempos etablecados del crenograma L]
g0 | o : con nombre,firmay fecha
g RS LT TN SN St ot oL U sy Fas 1 4

T S U OO I TIE TG oy 122 S U LTSy, So T o X
E respeta 2 5us compaderce de trabajo, entre otros

TaI R atIoT Tonat X S—
-
e o e %< L 0 F 1) 40 L4 W 0 1403 gt LEmgd- B L 33 10 e
Externd dependenan

Califica el asesor externo I e e p——
con nombre,firmay fecha ‘

N

e TTANCST O COUTTO L0 €T O 310 O W T XU anadd
HTALGA CN CULID0 § %€ U0 OC TUTTIS OIS 108 ) AT RS
£ QUILI00 7 IO UL CH XS D.0WIX5 ST . 0TG5

£ WLENIDIL » CUTTRAC SaU S IUNIT NSO L O 15 S0 T

encomendades en los bempos esablecodos en & Cronogramss

» ORNS TT N 3% O DN UL &
TR STIoN Touat s

Evaluacihon por
ol 320500 Interno

‘-
[ TeATILAS 7 O el s o g SO e IS U e AN ToLS UT Eeou.ra:
niern dependenos
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

FORMATO XXIX-EVALUACION PARCIAL(VALOR DE 10%, SON DOS PARCIALES)

Las evaluaciones formato o el T ,

XXIX deberan seguir los e e CALIFICACION
siguientes criteriosodelo =i = La calificacion parcial total debe
contrario, estos no / corresponder a un maximo de 10.

podran ser aceptados. [ &5 ) Esta se calcula de la siguiente
= e manera:
FECHAS e
Cada evaluacién son 5 —— PROMEDIO

Ejemplo : (80+90)/2 = 85
El 85 lo dividimos entre .10, que es el
10% del valor de esta evaluacion.

semanas minimas entre

cada unay la residencia

debe ser en un plazo no
mayor a 6 meses.
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

FORMATO XXX.- Los Asesores califican el informe final y entregan el formato de evaluacion al
departamento académico correspondiente (valor 80%)

& ~ Nombre del documento: Evaluacion ded CC'CIGO TC-ACPO-007-05
proyecto de residencias profesionales 5
Revislon: 0

+
‘ ! Referencia a ta Norma 180 95001:2015 Pagina 1de 1

[ Anexo XXIX. Formato de Evaluacion y Seguimiento de Residencia Profesional

Datos llenado por los
residentes

EMT QU0 TR STTUEIIUIIG TP Com W SguRime e
T 3 Svaiuar VAT | EVSIUSTRAY |
LT S ) o

) ®
e LU I e Tt e g
L b A ot T PR : allTiCa el asesor

ETC ITHOSAT DS UL

AR e TR 3% 3 WU

e e et — i nterno con nom b re,

A0 w L.
encomendsdas en los bempos establecdos del cronograma
R AT S ICeTIgU o 20 ST
R A S LTI U SN SIS e W TR uUsIS

3 s .

4008 iae g RV R ] 0] g LT (DO R <R 0] o 140 20 DD 0 B G0 T 4Tt »

respeta & 2us compafercs de trabay, entre otros I r m a e c a
LA

CaIT R StIoT Tonat

Evaluacion por el asesor
Exteorno

g1 (R a0 R [ P g D 0 T 2au) €
gJeDencenas

Califica el asesor —

PO DTTLSTTICT AL Q055 TEUNNA S O L5000

b2 SR v 3.1 40 B4 areine S-S I [ A0 1, e e ]
e
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0019 bR IR L e B LR Eme s Jg RS L
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g~ 441 N . [
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e NS U

Evaluacion por
ol 326500 Interno

nombre,firmay fecha

—
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

FORMATO XXX.- Los Asesores califican el informe final y entregan el formato de evaluacion al departamento
académico correspondiente (valor 80%)

Las evaluaCIones formato XXX ) Nombre Ge - enfo: Evaluacion d&l | cogigo:1TC-AC-PO-007-05 CALIFICACIéN

woyecto d 0 cla ionales
e . Revislon: 0

deberan seguir los siguientes |’ ecosmmesomng oo La calificacién parcial total debe

criterios o d,e lo contrario, esto - _— corresponder a un maximo de 80.
no podran ser aceptados.

Esta se calcula de la siguiente
manera:

13
FECHAS P e ——
§ [T ——c— '
Cada evaluacién son 5 | : PROMEDIO
B . .
semanas minimas entre e g P Ejemplo : (87+95)/2 = 90

st o ————— m El 90 lo dividimos entre .80, que es el

cada unay la residencia
80% del valor de esta evaluacion.

debe ser en un plazo no
mayor a 6 meses.




DIVISION DE
ESTUDIOS

PROFESIONALES

u https://www.youtube.com/@residenciasprofesionales2023
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

CAPITULO ESTRUCTURA DEL REPORTE DE RESIDENCIA PROFESIONAL.

Portada. ESTRUCTU RA DEL
oo ion INFORME FINAL DE

Indice

introduccion RESIDENCIAS VERSION 2

Descripcion de la empresa u organizacion y del puesto o area
Generalidades del del trabajo el estudiante.

Preliminares

DNsON =

proyecto 7. Problemas a resolver, priorizandolos.
8. Objetivos (General y Especificos).
9. Justificacion
Marco teorico 10. Marco Teorico (fundamentos teoricos).
Desarrollo 11. Procedimiento y descripcion de las actividades realizadas
12. Resultados, planos, graficas, prototipos, manuales,
programas, analisis estadisticos, modelos matematicos,
simulaciones, normatividades, regulaciones y restricciones,
R s e entre otros. Solo para proyectos que por su naturaleza lo

requieran: estudio de mercado, estudio técnico y estudio
economico.

13. Actividades Sociales realizadas en la empresa u organizacion
(si es el caso)

14. Conclusiones de Proyecto, recomendaciones y expenencia
personal profesional adquinda.

Conclusiones

Competencias
desarrolladas
Fuentes de
informacion

15. Competencias desarrolladas y/o aplicadas

16. Fuentes de informacion

17. Anexos (carta de autonzacion por parte de la empresa u
organizacion para la titulacion y otros si son necesario)

18. Registros de Productos (patentes, derechos de autor, compra-
venta del proyecto, etc.)

Anexos
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ESTRUCTURA DEL INFORME FINAL DE RESIDENCIAS VERSION 1

ESTRUCTURA DEL REPORTE DE RESIDENCIA PROFESIONAL I
1. Portada con el titulo del proyecto y datos generales del lugar de TOd oS aq ue| |OS q ue
la residencia y del alumno. . N
2. indice. ingresaron en el ano 2014 o
3. _Introduccion. anteriores a esta pertenecen
4. Justificacion.
S. Objetivos. a la VERSION 1
6. Caracteristicas del drea en que participo.
7. Problemas resueltos y su priorizacion. Deben de entregar:
8. Alcancesy limitaciones. ,
8 Fundamento tedrico. « 3 formatos de asesorias
10. Procedimiento y descripcion de las actividades realizadas. (| lenado por sSU asesor
11. Resultados (Incluir segun sea el caso: planos, graficas, .
prototipos y programas). |ntern°)
12. Conclusiones y recomendaciones. e 1 evaluacion
13. Referencias bibliograficas y virtuales. . .
14. Competencias desarrolladas y/o aplicadas. ° |nf°rme f' nal
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LA CARTA DE TERMINACION ES DIRIGIDA AL JEFE ACADEMICO Y SE
DEBERA ENVIAR MAXIMO 15 DIAS DESPUES AL JEFE ACADEMICO.



, MAXIMA CALIFHCACION
ENTREGA DE EVALUACION | FECHA DE ENTREGA
CALIHCACION | INCORRECTA
2 25 de septieml?re al 29 cJe v
| EVALUAGION (FORMATO XXIX) otonbredo 12023 10 1°0
< 30 de octul?re al 3 cJe  gf
2 EVALUACION (FORMATO XXIX)| = =55 0 10) 170
3 EVALUAClON (FORMATO XXX) ] cJe enero al ]5 cJe enero del 8 O 1 PO ‘

L

2024
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~
Es importante que mandes las g,)
evaluaciones y tu informe final en
tiempo y forma, esto para evitar
complicaciones al liberar tu
Residencia Profesional
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Al finalizar tu periodo deberas

de mandarle tus documento de

residencia a tu jefe académico
correspondiente
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JEFES ACADEMICOS.

ENTU EXPEDIENTE D!E ACUERDO AL
AREA ACADEMICA
CORRESPONDIENTE A CADA
CARRERA DEBERA TENER.
1) 2 evaluaciones de formato XXIX
2) 1 evaluacion final con el formato
XXX
3) Carta de aceptacion dirigida al
Jefe Académico
4) Carta de terminacion dirigida al
Jefe
Académico
5) INFORME FINAL

recordatorio importante
recuerda que el jefe
académico debe de tener
toda la informacion antes
mencionada para elaborar
la carta de liberacion de
residencia (proceso 1)



TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO-

UCACION
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1) Solicitud
2) Anteproyecto
3) Carga academica
4) 2 evaluaciones
parciales con el formato
XXIX
5) 1 evaluacion final con
el formato XXX
6) INFORME FINAL
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PROCESOS DE LIBERACION DE RESIDENCIA.

JEFE ACADEMICO

1) Recibe .
documentacion
completa

2) Emite la carta de
) EMmite la carta s
resigdencia
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1) R ece cion.de garta
de liberacion

reS|dC§enC|ar%?cegar e

dCademicos

2) Ir‘aprlme Iberacion
e residencia

p[ofesmngl Yy se en

al depto. De servicios
escolares.
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DIVISION DE
ESTUDIOS

PROFESIONALES

u https://www.youtube.com/@residenciasprofesionales2023
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OBSERVACIONES Q

CUALQUIER SITUACION Y/O
ACONTECIMIENTO RELACIONADO AL ASESOR
INTERNO DEBE ACUDIR CON SU RESPECTIVO
JEFE ACADEMICO.
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