TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO=

Instituto Tecnolégico de Cancin
Subdireccién de Servicios Administrativos

CONVOCATORIA

Canctn, Q. Roo, 15 de enero de 2025.

EI INSTITUTO TECNOLOGICO DE CANCUN, a través de la Subdireccién de Servicios Administrativos, convoca a las personas
interesadas en ocupar el puesto de PREFECTO(A), para el periodo escolar Enero-Junio/2025:

HORARIO DE TRABAJO De lunes a viernes, de 2 pm a 10 pm

PERIODO DE CONTRATACION Del 27 de enero al 30 de mayo de 2025
REGIMEN FISCAL DE CONTRATACION | Servicios Profesionales (Honorarios)
*Indispensable contar con la Opinién Favorable
de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales, desde
el inicio hasta el final del contrato

PAGO MENSUAL $72.04 por hora, menos impuestos

Requisitos:

- Estudios minimos comprobables: Bachillerato.

- Presentar solicitud de empleo con fotografia reciente y datos para contacto (teléfono celular, correo electrénico)

- Entregar Curriculum Vitae con Identificacién Oficial vigente, Comprobante de Domicilio no mayor a tres meses de
anterioridad, Acta de Nacimiento, CURP, Estado de Cuenta con Clabe Interbancaria, Constancia de Situacién Fiscal, 2
Cartas de Recomendacién y documentos que avalen su experiencia laboral.

Principales actividades a desarrollar:

- Supervisar la puntual asistencia del personal docente a las aulas, elaborando informes y remitiéndolos semanalmente a
las dreas correspondientes.

- Realizar recorridos de vigilancia.

- Apoyar en la observancia y deteccidn de situaciones de riesgo en la comunidad tecnolégica.

- Colaborar en las actividades institucionales que su Jefe Inmediato le indique.
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Conocimientos y aptitudes:

- Manejo de Microsoft Office.
- Puntualidad.

- Responsabilidad.

- Trabajo en equipo.

La recepcion de documentos serd del 15 al 20 de enero de 2025, de 8 am a 5 pm, en
Administrativos.

Las entrevistas a las personas seleccionadas se hardn el 21 y 22 de enero de 2025, previo aviso.

ATENTAMENTE
Excelencia en Educacién Tecnolégicas
“Conacimiento Cientifico y Tecnolégico para un Desarrollo Sustentable” ®

GUILLERMINA PENA PADILLA
SUBDIRECTORA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
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