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DEFINICION

La Residencia Profesional es una estrategia educativa
de caracter curricular, que permite al estudiante
emprender un proyecto teorico-practico, analitico,
reflexivo, critico y profesional.
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El propodsito de la Residencia Profesional es resolver
un problema especifico de la realidad social y
productiva, para fortalecer y aplicar sus
competencias profesionales.
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REQUISITOS

1.

Acreditacion del Servicio Social
2. Tener aprobados al menos el 80% de los créditos de su plan de
estudios

3. No contar con asignaturas en condiciones de "CURSO
ESPECIAL”
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1. Inicia y finaliza con el semestre (4 meses y en algunas
ocasiones hasta 6 meses)

Reulne un total de 500 horas
Soélo se cursa en una ocasion (en caso de no terminar en 1

semestre, debera solicitar prorroga al comité académico y
volver a inscribirse el siguiente semestre)
4. Se considera una asignatura con valor de 10 créditos

NN
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Interdisciplinaria

Depende de los requerimientos, condiciones y caracteristicas del proyecto de la
empresa. Puede ser realizada a través de proyectos integradores bajo el esquema de
educacion dual.
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Banco de proyectos: Revisar en la Division de Estudios
Profesionales a partir del 16-20 de junio.

Propuesta Propia: debidamente avalados por la academia

Propuesta como trabajador: La empresa donde trabajas te
ofrece desarrollar un proyecto. Debera ser avalado por la
academia y deberas presentar una carta de que trabajas

desde hace 6 meses como minimo.
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APERTURA DEL EXPEDIENTE

Tener el correo institucional activo. (adminmail@cancun.techm.mx)
Descargar la solicitud de Residencia de la pagina oficial:
www.cahcun.techim.mx

-Llenar debidamente, imprimir la hoja de solicitud, firmarla y
escahnearla.

-Llenado del anteproyecto de residencia profesional

Enviar ambos documentos en .pdf al correo
residenciaseco@cancun.tecnm.mx 6
residenciasing@cancun.technm.mx

Una vez reinscrito, deberas enviar carga académica en .pdf



http://www.cancun.tecnm.mx/
mailto:residenciaseco@cancun.tecnm.mx
mailto:residenciasing@cancun.tecnm.mx
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Anteproyecto:

- Nombre y objetivo del proyecto

« Delimitacidén

« Objetivos

« Justificacion

« Cronograma preliminar de actividades.

« Descripcion detallada de las actividades

« Lugar donde se realizara el proyecto

« Informacion sobre la empresa
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- ACTIVIDADES MEl MES 2 MES 3 MES4 |[MESS MES 6
En el ANTEPROYECTO, el 2‘
cronograma debe de ’

Iniciar actividades el 18 DE

AGOSTO y debe finalizar i

el 18 DE DICIEMBRE. ’

13-1JUN




¢ COMO VERIFICO SI MI PROYECTO
FUE APROBADO?

ACCEDIENDO AL SISTEMA DE

INTEGRACION ESCOLAR (SIE), EN LA PAGINA
OFICIAL DE INSTITUTO

SIE.CANCUN.TECNM.MX
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PODRAS VERIFICAR EN TUSIE ESCOLAR EL ESTATUS DE
RESIDENCIA, ASI COMO ELNOMBRE DE TUASESOR
INTERNO

O\ SIE.CANCUN.TECNM.MX

07 Adeudos a Dptos.

Proyecto
08 Grupos Actuales
Fecha de Solscitud
09 Encuesta de Carga Opcida Propasets Propia
10 Reinscripciones FOLIO: 130002 PROYECTO DE MEJORA PARA LA OPTIMIZACION DEL PROCESO
Proyecto DE RESIDENCIA PARA LOS ALUMNOS DEL INSTITUTO TECNOLOGICO DE
CANCUN
Duracién 2024-01-29 a 2024-05-31
12 Pago de Servicios . INSTITUTO TECNOLOGICO DE CANCUN , DIVISION DE ESTUDIOS
aran PROFESIONALES
13 Evaluacion Docente A Exte MOLINA LEON MAGDA MAGALY , JEFA DE DIVISION DE ESTUDIOS
dhzesnl o PROFESIONALES
99 Cambio de Clave de Oficio de Presentacidn y
Agradecunento
Acceso Solicitud de Revisor
() salir Revisor ME MADAMADALY SI0LDCA LRGN
Dhctamen Aprobado con opcion a Titulacion
Asesor [nterno Ml AQDA 2 LAQ ALY 2IOLIUALRON
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¢Y SI ELPROYECTO ES
RECHAZADO?

PODRAS INGRESAR UN NUEVO

PROYECTO DURANTE LA

PRIMERA SEMANA DE CLASES
UNICAMENTE.




UNA VEZ APROBADO TU PROYECTO

PODRAS SOLICITAR TU CARTA

DE PRESENTACION
EN EL DEPARTAMENTO DE
GESTION TECNOLOGICAY
VINCULACION “—
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PARA REALIZAR CAMBIOS EN EL PROYECTO

- CAMBIO DE NOMBRE
- MODALIDAD

- MECANISMO

- CAMBIO DE EMPRESA

DEBERAS CONSULTAR CON TU ASESOR INTERNO

RECUERDA QUE TENDRAS UNICAMENTE LA PRIMERA SEMANA DE
CLASES PARA SOLICITAR ESTOS CAMBIOS



Apertura de
Expediente

Liberacion de RP

EDUCACION

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

Aprobacion de

Anteproyectos por

las Academias

Fin de RP

Entrega: formato
XXX, Informe
Técnico de RP,
Carta de
terminacion de la
empresa
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G
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Asignacion de
Asesor Interno

Entrega de
formatos XXIX

Solicitud carta de
presentacion /
Entrega carta de
aceptacion

Inicio de la RP

Contactar asesor
interno
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Todos los documentos deberan enviarse por correo electronico en
formato .pdf a la Division de Estudios Profesionales:
residenciaseco@cancun.tecnm.mx
residenciasing@cancun.techm.mx

con copia a:
Ing. Gustavo Péerez Hernandez
Ing@cancun.tecnm.mx

Ing. Ismael Silva Dzib
sistemas@cancun.tecnm.mx

Lic. José Roman Bracamonte Pacheco
residenciaeconomico@cancun.tecnm.mx


mailto:residenciaseco@cancun.tecnm.mx
mailto:residenciasing@cancun.tecnm.mx
mailto:ing@cancun.tecnm.mx
mailto:sistemas@cancun.tecnm.mx
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Adicionalmente se deberan entregar en fisico los siguientes
documentos a los siguientes departamentos:

Carta de aceptacion: Original al Depto. de Gestion Tecnoldgicay
Vinculacién y Copia a la Division de Estudios Profesionales

Carta de terminacion: Original a la Division de Estudios
Profesionales

Formatos XXIX y XXX: Originales a la Division de Estudios
Profesionales. (Firmados SIEMPRE por el asesor interno y externo -
Sellados)
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FECHAS IMPORTANTES

. : 26 de mayo, 2025

: 16-20 junio, 2025
« DICTAMEN DE ANTEPROYECTOS: 30 junio, 2025
+ ASIGNACION DE ASESOR: 18 de agosto, 2025
- ENTREGA DE CARTAS DE PRESENTACION: 18-22 de agosto
« ENTREGCA FORMATOS XXIX: 22-26 septiembre / 20-24 octubre
- ENTREGA FORMATO XXX e INFORME TECNICO: 18 diciembre
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RECUERDA QUE ESTE
EN CASO DE EXISTIR ALGUN 2 _momses FORMATO DEBES
CAMBIO DE NOMBRE DEL oS ON & SOLICITARLO A TUJ R
INFORMADO AL JEFEACADEMICO Y raoeCTOS oe s morEovAl
DEBERA ENVIAR AL )
DEPARTAMENTO DE DIVISION DE ASESOR NTERNO ASESOR EXTERNO NUEVO
ESTUDIOS PROFESIONALES SU -l g [ ] NOMBRE DEL
FORI\/IATO DE ) . 1 / PROYECTO
ACEPTACION/CANCELACION. L
RECUERDA QUE ESTOS QAI\/IBIOS s coxtaons [ Jeamenn mwon | ]
DEBERAS REALIZARLO MAXIMO EL wmmmsania (] eorssowssmaze [
31 DE ENERO DEL 2025. e’ | (- ) [
N oo | JioemacBl
INDISPENSABLE
CONTAR CON
ESPECIFICA EL CAMBIO QUE FIRMA DEL
SE REALIZO Y ESCRIBE EL | .. ASESOR INTERNO
NOMBRE ANTERIOR DEL E] | _ ' = sowmans COBY (&

PROYECTO
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Evaluzciin del proyecto de resldenclas | Fecha de aprobaclon:

profasionales fabrera 07, 2025
Ravialon: 1
Reafarencla 8 la Horma |50 5001:2015 Pagina 1 de 1

Calificacion parcial
maxima del anexo
XXIX es de 10.

Datos
llenados por

los residentes =

Tmrloisw dn wmsilsceide dn I FPecldermlc Feelsoalmssla

Callilflimeelin Fosrmlsl (prossils Cw s=lhos sveclaasmleess| s

FETFEET B NFLT T FFTTTCr

Califica el asesor
Interno con nombre,
o firmay fecha

Califica el asesor
externo con nombre,
firmay fecha

R FEEED

cEEEERE R
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Las evaluaciones formato XXIX C a-l I fl C aC I O n

deberén Seguir IOS Siguientes | a calificacion parCiaI total debe
criterios o de lo contrario, estos corresponder a un maximo de 10.
no podrén ser aceptados Esta se CaICUIa de Ia. SigUiente manera.
F EC H/ \S —0 Ejemplo : (80+90)/ 2 =85
Cada evaluaciéon son 5 semanas El 85 lo multiplicamos por 0.10,
minimas entre cada unay la gue esel 10% del valor de esta
residencia debe ser en un plazo no evaluacion

mayor a 6 meses. @
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Evaluacion dal proyecto de resldenclas | Fecha de aprobacion: ifi i’ n r i
Datos llenado T Calificacion parcial

[ s maxima del anexo
por 1os - - XXX es de 80.

residentes

Califica el asesor %:‘Ei-hﬁg:ﬁ—— — Califica el asesor
- ? interno con nombre,

externo con nombre, ,
, firmay fecha
firmay fecha
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Las evaluaciones formato XXX C a li fi C aCi é n

deberan seguir los siguientes La calificacion parcial total debe
criterios o de lo contrario, estos corresponder a un maximo de 80.
no podran ser aceptados. Esta se calcula de la siguiente manera:

PROMEDIO

Ejemplo : (87+95)/2 =90
E1 90 lo multiplicamos por 80, que es el
80% del valor de esta evaluacion

FECHAS

Cada evaluacion son 5 semanas
minimas entre cada una y la

residencia debe ser en un plazo no 795,
mayor a 6 meses.
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X

MAXIMA CALIFICACION CALIFICACION PARCIAL

ENTREGA DE EVALUACION FECHA DE ENTREGA PARCIAL INCORRECTA

1 EVALUACION

22-26 septiembre
(FORMATO XXIX)

2 EVALUACION
(FORMATO XXIX) |

20-24 octubre

4

3 EVALUACION 18 de diciembre
(FORMATO XXX)

CALIFICACION TOTAL MAXIMA =
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ESTRUCTURA

DEL

INFORME
FINAL

EDUCACION
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CAPITULO ESTRUCTURA DEL REPORTE DE|RESIDENCIA PROFESIONAL.

1. Portada.

— 2. Agradecimientos.
Preliminares

3. Resumen.

4. indice.

5. Introduccion.

6. Descripcion de la empresa u organizacion y del puesto o area

Generalidades del del trabajo el estudiante.
proyecto 7. Problemas a resolver, priorizandolos.
8. Objetivos (General y Especificos).
9. Justificacion.
Marco tedrico 10. Marco Tedrico (fundamentos tedricos).
Desarrollo 11. Procedimiento y descripcion de las actividades realizadas.

12. Resultados, planos, graficas, prototipos, manuales,
programas, analisis estadisticos, modelos matematicos,
simulaciones, normatividades, regulaciones y restricciones,

Saaciindon entrg otrqs. Solq para proyectos que por ’su _naturaleza !o
requieran: estudio de mercado, estudio técnico y estudio
economico.

13. Actividades Sociales realizadas en la empresa u organizacion
(s1 es el caso).

x 14. Conclusiones de Proyecto, recomendaciones y experiencia
Conclusiones ) i
personal profesional adquirida.

Compeiontinn 15. Competencias desarrolladas y/o aplicadas.
desarrolladas
Fuentes de . .
. o 16. Fuentes de informacion
informacion

17. Anexos (carta de autorizacion por parte de la empresa u
e organizacion para la titulacion y otros si son necesario).

18. Registros de Productos (patentes, derechos de autor, compra-

venta del proyecto, etc.).




Recuerda que el jefe
académico debe de tener toda

la informacion antes
mencionada para elaborar la
carta de liberacion de residencia
(proceso 1)
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Es importante que mandes las evaluaciones
y tu informe final en tiempo y forma,

esto para evitar complicaciones
al liberar tu Residencia Profesional

\/




DOCUMENTOS QUE INTEGRAN EL EXPEDIENTE DE LA DIVISION DE
ESTUDIOS PROFESIONALES Y DEL JEFE ACADEMICO

EN TU EXPEDIENTE
CORRESPONDIENTE DEBERA TENER

1) Solicitud

2) Anteproyecto
3) Carga académica

4) Kardex

5) Carta de aceptacion

6) 2evaluaciones parciales con el formato XXIX
7) 1 evaluaciéon final con el formato XXX
8) Carta de terminacion
9) INFORME FINAL



SERVICIOS ESCOLARES

1)Recibe cartas de liberaciones de
residencias profesionales.

2) Sube calificacion al kardex.

3) Emite actas de calificacion de
residencia profesional a los
departamentos academicos.
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i Gracias por
tu atencion!
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